CESKA RUGBYOVA UNIE

PRAVIDLA RIZENI DOKUMENTU

Smérnice vykonného vyboru CSRU
schvélena vykonnym vyborem CSRU dne 5. Fijna 2011

Vyhotovil dne 6. fijna 2011
Ondfej Surga
predseda legislativni komise

Uvolnil dne ...

Bruno Kudgna
prezident CSRU

Neni-li titulni list dokumentu podepsan, nejedna se o fizeny dokument, ma
pouze informativni povahu a jeho aktualnost neni zarucena.
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1.
Tato pravidla stanovi formalni pozadavky na vyznamné dokumenty CSRU (dale jen
fizené dokumenty), podrobnosti pro vyhotoveni jejich pisemného znéni po schvaleni
prislusnym organem, uvadéni do obéhu a uchovavani.
Rizenymi dokumenty jsou:
a. stanovy
b. predpisy schvéalené valnou hromadou
c. predpisy schvalené vykonnym vyborem
d. dalsi dokumenty, u kterych to je podle jejich povahy na misté.

II.
Pisemné vyhotoveni fizeného dokumentu musi obsahovat:
a. Informaci o tom, zda se jedna o fizeny dokument.
b. Udaj o organu, ktery dokument schvalil, datum schvaleni a data pfipadnych
predchézejicich zmé&n dokumentu. Tyto daje musi odpovidat schvalenym zapisim
z jednani prislusného organu.
c. Jméno, funkce a podpis osoby, ktera vypracovala pisemné vyhotoveni dokumentu
ve schvaleném znéni.
d. Jméno, datum a podpis osoby odpovédné za uvolnéni dokumentu.
Kazda strana fizeného dokumentu obsahuje cislo strany a celkovy pocet stran
dokumentu.
Za vypracovani pisemného vyhotoveni stanov, predpisi schvalenych valnou
hromadou a predpist schvdlenych vykonnym vyborem odpovida legislativni komise.
K tomu je opravnéna pozadovat soucinnost kteréhokoliv orgdnu CSRU nebo osoby.
Za uvolnéni stanov, predpisi schvélenych valnou hromadou a ptedpisd schvalenych
vykonnym vyborem odpovida prezident CSRU.
O tom, kdo odpovida za vypracovani pisemného vyhotoveni a za uvolnéni dalsSich
dokument(, které maji byt Fizenym dokumentem, rozhoduje orgdn, ktery takovy
dokument schvaluje.

III.
Sekretariat CSRU odpovida za to, Zze do ob&hu jsou uvadény pouze formalné fadné
uvolnéné dokumenty, a to vzdy do dvou pracovnich dn{ od dne uvolnéni a za staZeni
pisemnych vyhotoveni neaktudlnich dokumentd.
Véechny fizené dokumenty jsou evidovany v knize dokumentl sekretaridtem CSRU.
Sekretariat uchovava origindly Fizenych dokumentd, a to i neaktudlnich.
V pripadé existence vice rdznych pisemnych vyhotoveni Fizeného dokumentu je
rozhodujici dokumentace sekretariatu.

IV.
Rizené dokumenty se vhodnym zplisobem umistuji na web CSRU véetné informaci o
jejich zménach. Verejné pFistupna jsou vzdy pouze aktudlni znéni dokumentd.
O kazdém novém fizeném dokumentu, stejné jako o zménach nebo vyfrazeni fizeného
dokumentu informuje sekretariat kluby elektronickou postou.
NeaktudIni dokumenty se oznadi na titulnim listu pozndmkou ,ZMENENO" (pokud je
dokument zménén) nebo ,VYRAZENO" (pokud je dokument zruen) s uvedenim data
a skutecnost, kterd vedla ke zméné nebo vyrazeni.
VSechny Ukony podle tohoto ¢lanku provede sekretariat zpravidla do dvou pracovnich
dnd po pFisludné skutecnosti (napt. uvolnéni, zrudeni).

V.
Tato pravidla nabyvaji uc¢innosti schvalenim.
Tato pravidla se vztahuji na veskeré fizené dokumenty platné ke dni jejiho schvaleni.
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3. V pripadé, ze pisemné vyhotoveni nékterého fizeného dokumentu vypracované pred
ucinnosti téchto pravidel neobsahuje Udaje podle ¢l. II. zajisti sekretaridt jejich
doplnéni.
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